Bayerisches Landesamt fiir

Statistik

Anleitung COREweb

Statistik des Hochschulpersonals

Inhalt

Lo BNIBIIUNG .ottt bbb h bbbt bbb st e bt b et b bbb et bt bt e bt b e e ne e 2

2. Folgelieferung Mt CORE ........cccoiiieieiee ettt ettt e et et st s testeesa e s e st esbesaeetesseassesaessessessestesseaseessenses 2
2.1.  Aufbau der CSV-Datei fur die Datenlieferung .......co.ooeererieiniiieereeee e 2
2.2, SEALISHK QUSWAEANIEN. ......c.eiiiiiiitie ettt b bbbt bbbt b bbb b et enes 2
A T VLo 1 F= Vo T I= 10 L3117 L o1 = o SRS 3
2.4, DAtli QUSWAENIEN ..ottt b bbbt b bbbt b bbbt b bt ean 3
2.5, U SEINIEN ..t bbb bbbt h bbbt h bbbt b bbbt bbbt bbbt bbb nan 4

3.  Erstmalige Lieferung Mit CORE ........c.ooiiiiecieiee ettt te ettt et e e ssaessaesraesreesseeseentesseesssanseenseensens 5
3.1, REQISIHENUNG DI COTE ...ttt b bbbttt b et et e bt s b b e bt s b e b e bt sb s enennen 5
3.2.  Datenlieferung UDEr CSV-IMPOI.....co.coiiiiieireiereeere ettt sttt ettt sb b enes 6
3.3.  Aufbau der CSV-Datei flr die Datenlieferung .......ccoeeoieiieiceceeeeee et 6
S N 1= {= T 0 oo T =T 61 (=1 1 o SO SRR 6
3.5, Erhebung @USWANIEN .......c.oouoeiieieeeece et ettt st s ae et se e s s et e s et e saesreeneensenes 7
G 7L T N g [0 F=1 o T=T o B4 U 1 gl 1Y/ 11 (o LU Vo USSR 8
3.7, VOrlage QUSWANIEN ...t et e st e e e e et e s raesaeesaeesteebeeaseeaeeeraenreenraenten 8
3.8.  AUSKUNFLGEDENAE AUSWEARNIEN.........oovieiiieeeieieee ettt st sae et eseessensessestesseeseeneensenes 9
3.9.  Berichtsempfanger QUSWEARNIEN ...........covoiieie et e e e s te et e et e eateesbesraesraenneas 9
3.10. DatenzuordnuNg AUSWERNIEN ...........ocveieecece ettt et s ae s sre e s teesaeenteesaeensesssesseeses 9
3.11. DatenzuordnNUNQ DEAIDEITEN .........ccviirieieee ettt sr e ste e eneeneenees 10
3.12. IMPOITEINSTEIUNGEN ...ttt e b ettt e e e bbb e st e st et et e besbesbesaeeneentans 11
3.13. Meldungsvorlage SPEICHEIMN ..........oo ittt e ettt e be st eat e neas 12
3.14. CSV-DAtei AUSWERNIEN ...ttt ettt sttt 12

A, ZUSAEZIUNKLONMEN ..ottt ettt sttt b s bbb e bbbt s b e bt b et e bt e b et ebt e b e e e st e b e e e st e b e e st ne 14
4.1.  ErhebungSvorlagen VEIWAITEN ...........cooii ittt ettt s sbe st eae e eneas 14
4.2, Datenzuordnung PIAEGEN .......oci ittt aenresreenaeneenean 15
4.3. MeldungsVorlage PIIEGEN ... ettt b bttt ettt b b sae bt et nean 15
4.4, LIETErUNGEN GNZEIGEN .....ooiiiiieite ettt sttt e a et e e e e st e besbeebe s bt ese et e neenbeseesbesaeeneentenean 15
4.5,  BenuUIZErdaten VEIWAITEN.......c.cccoeirrieiiirreereee ettt ettt sttt 16

Seite 1 von 16



1. Einleitung

Bayerisches Landesamt fur
Statistik

Benutzen Sie CORE zum ersten Mal?

Dann lesen Sie bitte unter Kapitel 3 weiter. Es missen bei der ersten Lieferung einmalig einige
Einstellungen vorgenommen werden.

Sie nutzen CORE bereits und wollen sich kurz wieder auf Stand bringen?

Dann kdénnen Sie sofort im Kapitel 2 ,Folgelieferung mit CORE* weiterlesen.

2. Folgelieferung mit CORE

2.1. Aufbau der CSV-Datei fur die Datenlieferung

Die CSV-Datei muss nach den Vorgaben der Datensatzbeschreibung aufgebaut sein und darf in der
ersten Zeile keine Spaltennamen enthalten.

Wenn Sie fir mehrere Hochschulstandorte liefern ist es erforderlich, die Datensatze nach
BerichtseinheitsID zu sortieren.

Achten Sie beim Aufbau der CSV-Datei auf die richtige Feldlange (siehe CSV-
Datensatzbeschreibung).

Erganzen Sie fuhrende ,Oer”. Bitte 6ffnen Sie deshalb eine gespeicherte CSV-Datei nicht mehr in

excel.

2.2.Statistik auswahlen

Lieferung prifen

Lieferung senden

Lieferungen anzeigen

Erhebungsvorlagen verwalten

Benutzerdaten verwalten P

Lieferung erstellen

nen beliebig viele Meldungen

Sie méchten Ihre Meldung zu einer Lieferung an die Statistik assistentengestitzt
hinzufiigen?

Drann wahlen Sie bitte den Button Meldung hinzufiigen.

+ Meldung hinzufiigen

Sie michten eine ZIP-Datei, die mehrere Meldungen enthalten kann, der Lieferung
hinzufiigen?

Dann wahlen Sie bitte den Button ZIP-Datei hochladen.

Beachten Sie, dass fir uordnung
stan n Dateinamen a
erst TUSS.

Mehr Informationen zur Verwendung von ZIP-Dateien finden Sie unter J* Hilfe.

1 ZIP-Datei hochladen
Abbrechen

Auf Button klicken
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Meldung hinzufiigen

Erhebung auswahlen
Angaben zur Meldung

Vorlage auswahlen
Auskunftgebenden auswahlen
Daten des Auskunftigebenden
Berichtsempfanger auswahlen

Datenzuordnung auswéhlen

Fiur welche Erhebung mochten Sie eine Meldung abgeben?

Wihlen Sie aus der angebotenen Liste eine der unterstitzten Statistiken fiir Ihre
Meldungsabgabe aus.

Hachschulpersonal

ErhebungsID Beschreibung
Statistiken, zu denen Sie bereits eine Meldungsvorlage angelegt haben:
Es wurden keine passenden Erhebungen gefunden.

Alle weiteren Statistiken:

Statistik

0835615000099 Statistik des Hochschulpersonals

Die ausgewahlte Statistik
anklicken und den ,Weiter*-
Button driicken

——

chen

Meldung hinzufiigen

Erhebung auswahlen
Angaben zur Meldung
Varlage auswahlen

Auskunftgebenden auswahlen

Fir welchen Berichtszeitraum mochten Sie r

nelden?

Wahlen Sie hier den Berichtszeitraum lhrer Meldung an die Statistik aus.

s Hier Berichtszeitraum auswahlen |
4“4 4 2018 € -

~ r L

Wahlen Sie die gewilinschte Lieferoption aus.

Erstmeldung - €&

Hier entsprechenden Eintrag auswahlen |

2.3. Vorlage auswahlen

Iche Meldung

Wahlen Sie hier eine der von Ihnen gespeicherten Meldungsvorlagen aus oder
geben Sie Schritt fiir Schritt die notwendigen Informationen an.

) Keine Vorlage verwenden

@ Meldungsvorlage aus der Liste wahlen:

@ Vorlage Meldung Statistik Hochschulpersonal

orlage méchten Sie verwenden?

2.4. Datei auswahlen

Meldung hinzufogen

Erhedung auswahien
Angaben zur Melcung

Vorlage auswanien

cvome | _otmn_|
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2.5. Senden
| (i) Die Meldung wurde hinzugefigt
Lieferung erstellen Lieferung erstellen
Lieferung priifen
hre bisher h
Lieferung senden CSVDatei Erhebung BZR BE  Auskunftgebender
Lieferungen anzeigen Eggﬁjeeitse?i_el—lﬁfgr:scnulpersonal—core y EEHEREIED ZWE LS eiey & %

Erhebungsvorlagen verwalten

Benuizerdaten verwalten B

+ Meldung hinzufugen

L ZIP-Datei hochladen

Lieferungen, die als "Testlieferung” gekennzeichnet sind, werden verworfen und ersetzen keine Echtmeldung

Als Testlieferung kennzeichnen

% Lieferung lokal speichern

= Senden und Prisfprotokoll | Abbrechen

Durch klicken auf ,Senden® oder ,Senden und Prifprotokoll* wird lhre Meldung an uns weitergeleitet.
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3. Erstmalige Lieferung mit CORE

3.1. Registrierung bei Core
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Zur Nutzung der CORE-Webanwendung ist eine Anmeldung mit lhren Zugangsdaten fir CORE erforderlich.
Wenn Sie noch keine Zugangsdaten besitzen, erhalten Sie diese auf dem Postweg nach lhrer Registrierung

fur das Verfahren CORE unter https://core.estatistik.de/core/

Klicken Sie hierzu auf ,Weiter zur

Registrierung®.

Willkommen bei eSTATISTIK core

Sie befinden sich auf dem gemei .CORE-Dat:
Amter des Bundes und der Lander.

Informationen 20 eSTATISTIK core finden Sie im " Erhebungsporia’ der
Statistischen Amier des Bundes und der Lander im blausn Bereich “Infos fir
Mealder" unter "Online-Maldeverfahren® zum Thama o "Melden lber CORE".

der Statisfischan

Infermaticnen zur Datensicherheit findan Sie im E: ortal der Statist

Amter des Bundes und der Lander unier dem Punki " Schutz der Daten”.

Anmelden

Geben Sie bitte Ihre Benutzerkennung und das Passwort ein
HKennung: ’—|

P | |

Zugangsdaien vergessen?

Reagistrieren

Wenn Sie noch keine Benutzerkennung haben, registrieren Sie sich bitte
zuerst

Weter Zur Regisinening

Im darauffolgenden Formular missen Sie Ihre Daten eingeben (Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet) und

anschlieBend auf ,Senden” klicken.

1l STATISTISCHE AMTER

DES BUNDES UND DER LAMDER

Ragistrierung

Geben 3

Formulars.
finden Sie *

Untemehmen / Beharde
Erganzung

Kurzest

Adresse das Unternchmans

otwendigen Informatonen an und
den-Button am End =]
Mehr Informationen zur Registiziung

=+ Zur Anmeldeseite

S
Hassnummer ||
Postieizani = | |

on:

e [
Teleton

O

Postlach
Postieizanl | |
ort
Ansprechpartner

B
T

(Bitte Telefon und/ ader Mobil angenen )

Telefax |
E-Mall *

Sie erhalten ihre persénlichen CORE-Zugangsdaten (Kennung und Passwort) per Post. Damit kdnnen Sie
sich unter https://core.estatistik.de/core/ in die CORE-Webanwendung einloggen.
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3.2. Datenlieferung Uber CSV-Import

Mit der Funktion ,Lieferung erstellen® lasst sich eine CSV-Datei importieren und (intern durch CORE in eine
sogenannte DatML/RAW-Datei gewandelt) an die Statistik Ubermitteln.

3.3. Aufbau der CSV-Datei fur die Datenlieferung

Die CSV-Datei muss nach den Vorgaben der Datensatzbeschreibung aufgebaut sein. Die
Datensatzbeschreibung finden Sie unter

https://erhebungsdatenbank.estatistik.de/eid/erhebungsIDForEVAS.jsp

In der ersten Zeile diirfen keine Spaltennamen enthalten sein.

Wenn Sie fir mehrere Hochschulstandorte liefern ist es erforderlich, die Datenséatze nach BerichtseinheitsID
Zu sortieren.

Achten Sie beim Aufbau der CSV-Datei auf die richtige Feldlange (siehe CSV-Datensatzbeschreibung).

Erganzen Sie fiihrende ,0er”. Bitte 6ffnen Sie deshalb eine gespeicherte CSV-Datei nicht mehr in excel.

3.4. Lieferung erstellen

I STATISTISCHE AMTER

m— DES BUNDES UND DER LANDER

Startseite  » Lieferung erstelien

Lieferung erstellen

Lieferung erstellen
ferung an die Statistik konnen beliebig viele Meldungen

mittelt werden

sstund 0

zusamme

Lieferung prifen

Sie mochten Ihre Meldung zu einer Lieferung an die Statistik assistentengestitzt
Lieferung senden hinzufiigen?

Dann wahlen Sie bitte den Button Meldung hinzufigen.

+ Meldung hinzufigen

Sie mochten eine ZIP-Datei, die mehrere Meldungen enthalten kann, der Lieferung
Benutzerdaten verwalten b hinzufigen?

Dann wahlen Sie bitte den Button ZIP-Datei hochladen.

Beachten Sie, dass fur die korrekte Zuordnung der CSV-Dateien diese einen

standardisierten Dateinamen aufweisen mussen und zuvor eine Erhebungsvoriage

erstellt werden muss

Lieferungen anzeigen

Erhebungsvoriagen verwalten

Mehr Informationen zur Verwendung von ZIP-Dateien finden Sie unter «*Hilfe

X ZIP-Datei hochladen
Abbrechen

Nach Auswahl des Menupunktes ,Lieferung erstellen“ kdnnen Sie nun assistentengestitzt eine CSV-Datei
Uber ,Meldung hinzufligen*® firr eine Lieferung an die amtliche Statistik importieren.
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3.5. Erhebung auswahlen

Lieferung erstellen

Lieferung erstellen

Uber eine Lieferung an die Statistik kinnen beliebig viele Meldungen

- - zusammengefasst und dbermittelt werden.
Lieferung prafen g

Sie mdchten Ihre Meldung zu einer Lieferung an die Statistik assistentengestitz
Lieferung senden hinzufiigen?

Dann wahlen Sie bitte den Button Meldung hinzufigen.
Lieferungen anzeigen

+ Meldung hinzufiigen [ Auf Button klicken

Erhebungsvorlagen verwalten

Sie mdchten eine ZIP-Datei, die mehrere Meldungen enthalten kann, der Lieferung
Benutzerdaten verwalten P hinzufiigen?
Dann wahlen Sie bitte den Button ZIP-Datei hochladen.

Beachten Sie, dass fir die korrekie Zuordnung der CSV-Dateien diese einen
standardisierten Dateinamen aufweisen missen und zuvor eine Erhebungsvorlage
erstellt werden muss.

Mehr Informationen zur Verwendung von ZIP-Dateien finden Sie unter Y Hilfe.

X ZIP-Datei hochladen

Abbrechen

Es offnet sich nachfolgendes Fenster:

Meldung hinzufiigen Fu e Ert

Wahlen Sie aus der angebotenen Liste eine der unterstitzien Statis]  die zu meldende Statistik ein und

4 Meldungsabgabe aus. .
Erhebung auswahlen g g klicken auf Suchen
—T—

Geben Sie hier den Suchbegriff fiir H

Angaben zur Meldung Hochschulpersonal”

Vorlage auswahlen ErhebungsID Beschreibung Land Gilltig ab
Auskunftgebenden auswahlen Statistiken, zu denen Sie bereits eine Meldungsvorlage angelegt haben:
Daten des Auskunfigebenden Es stehen keine Erhebungen zur Auswahl zur Verfligung.

) ) B, Alle weiteren Statistiken:
Berichtsempfanger auswahlen

) 1000112300199 Vierteljahrliche Verdiensterhebung Verbund 1. Quartal 2012
Datenzuordnung auswahlen Monatsbericht fiir Befriebe im Verarbeitenden G o
- onatsbericht fiir Betriebe im Verarbeitenden Gewerbe,
. (0 1000314400199 Bergbau und der Gewinnung von Steinen und Erden Verbund Januar 2014
Datenzuordnung bearbeiten Geschafisanfall bei Strafgerichten (Lief Statistisch
P Geschaftsanfall bei Strafgerichten (Lieferung an Statistische
) ) 1001017400199 Amter der Lander) Verbund Januar 2017
Importeinstellungen
© 1001012400199 Ee?chgﬂsquaél bei Strafgerichten (Lieferung an Statistische Verbund Januar 2018
Meldungsvorlage speichern mier der Lander)
A Geschaftsanfall bei Zivilgerichten (Lieferung an Statistische
_ . ) 1001117400199 Amter der Lander) Verbund Januar 2017
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Meldung hinzufligen

Erhebung auswahlen
Angaben zur Meldung

Vorlage auswahlen
Auskunfigebenden auswahlen
Daten des Auskunfigebenden
Berichtzempfanger auswahlen

Datenzuordnung auswahlen

Wahlen Sie aus der angebotenen Liste eine der unterstitzten Statistiken fur [hre

Meldungsabgabe aus.

Hochschulpersonal

ErhebungsID Beschreibung

Statistiken, zu denen Sie bereits eine Meldungsvorlage angelegt haben:

Es wurden keine passenden Erhebungen gefunden.

Alle weiteren Statistiken:

anklicken und den ,Weiter*-
Button driicken

ausgewahlite Statistik

@ tistik des Hochschulpersonals
//

Hinweis: Nach erstmaliger Eingabe wird die aufgerufene Erhebung beim né&chsten Abruf automatisch

gespeichert.

Haben Sie bereits eine Meldungsvorlage fur eine Statistik angelegt, erscheint diese zu Beginn der Liste.

3.6. Angaben zur Meldung

Meldung hinzufiigen

Erhebung auswahlen
Angaben zur Meldung
Vaorlage auswahlen

Auskunfigebenden auswahlen

Wahlen Sie hier den Berichtszeitraum Ihrer Meldung an die Statistik aus.

“4 4 2018 € FFF

Wahlen Sie die gewlnschte Lieferoption aus.

Hier Berichtszeitraum auswahlen

Erstmeldung << Hier entsprechenden Eintrag auswahlen

3.7. Vorlage auswahlen

Vorlagen, die optional erstellt werden kdnnen, unterstiitzen Sie bei der Erstellung regelméfRiger Meldungen
an die Statistik. Wenn Sie zum ersten Mal die CORE-Webanwendung zur Meldungsabgabe verwenden, wird
automatisch ,Keine Vorlage verwenden® ausgewahlt. Diese Eingabemaske wird dabei komplett
Ubersprungen, d. h. lhnen nicht angezeigt. Wenn Sie bereits Vorlagen gespeichert haben, wird Ihnen diese
Eingabemaske angezeigt und Sie kénnen hier auswahlen.

Meldung hinzufigen

Erhebung auswahlen
Angaben zur Meldung

Viorlage auswahlen

Anclnnftaahondon s ceshlon

() Keine Vorlage verwenden

(©) Meldungsvorlage aus der Liste wahlen:

) Vorlage Meldung Statistik Hochschulpersonal
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3.8. Auskunftgebende auswahlen
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Hier ist ,Fir mich selbst® (wenn Sie fir einen Hochschulstandort melden) oder ,Auskunftgebende
automatisch aus CSV-Datei ermitteln® (wenn Sie fur mehrere Hochschulstandorte melden wollen)
auszuwahlen. Wenn Sie fir mehrere Hochschulstandorte liefern ist es erforderlich, die Datensétze nach

BerichtseinheitsID zu sortieren.

Meldung hinzufiigen

Erhebung auswahlen

Angaben zur Meldung

@ Fir mich selbst

) Neuen Auskunftsgebenden erstellen

Auskunfigebenden auswahlen

Wenn Sie Daten van mehreren Auskunftspflichtigen in einer CSV-Datei (bermitteln

wollen:

() Auskunftgebende automatisch aus CSV-Datei ermitteln

3.9. Berichtsempféanger auswéhlen

Wabhlen Sie lhr Statistisches Landesamt (09 — Bayern) aus und klicken auf ,Weiter*.

Meldung hinzufligen

Erhebung auswahlen

Angaben zur Meldung

Auskunftgebenden auswihlen

Berichtsempfanger auswahlen
Datenzuordnung auswahlen
Datenzuordnung bearbeiten
Importeinstellungen
Meldungsvorlage speichern
C3SV-Datei auswahlen

Meldung prafen

Wahlen Sie als Berichtsempfanger das Statistische Amt aus, das Sie zur Meldung
statistischer Daten aufgefordert hat.

() 00 - Statistisches Bundesamt
7' 01 - Schleswig-Halstein

) 02 -Hamburg

7 03 - Miedersachsen

) 04 -Bremen

) 05 - Mordrhein-Westfalen

) 06 -Hessen

") 07 - Rheinland-Pfalz

' 08 - Baden-Wirttemberg

@ 09-Bayern

7 10- Saarland

= 11 -Berlin

) 12 - Brandenburg

7 13- Mecklenburg-Yorpommern
) 14-Sachsen

' 15 - Sachsen-Anhalt

*) 16 - Thiringen

3.10. Datenzuordnung auswahlen

Hier kénnen Sie entweder eine vorhandene Datenzuordnung auswaéhlen oder eine neue Datenzuordnung

erstellen.
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Wenn Sie zum ersten Mal die CORE-Webanwendung zur Meldungsabgabe verwenden, wird automatisch
.Neue Datenzuordnung erstellen® ausgewahlt. Diese Eingabemaske wird Ubersprungen und lhnen nicht
angezeigt.

Haben Sie bereits eine Datenzuordnung gespeichert, erscheint folgende Eingabemaske mit lhren
gespeicherten Vorlagen zur Auswahl. Wahlen Sie entsprechend aus und klicken auf ,Weiter*.

Meldung hinzufagen

Erhebung auswahlen

Angaben zur Meldung (0 Neue Datenzuordnung erstellen

Vorlage auswahlen () Datenzuordnung aus der Liste wahlen:

) neue Meldung_2
Auskunftgebenden auswanlen

() Vorlage Meldung Statistik Hochschulpersonal
Berichtsempfanger auswahlen

Datenzuerdnung auswahlen

Datenzuordnung bearbeiten

Importeinstellungen

Meldungsvoriage speichern

CSV-Datei auswahlen

Meldung priifen

3.11. Datenzuordnung bearbeiten

Dieser Dialog ermdglicht es, den Aufbau der CSV-Datei den entsprechenden Erhebungsmerkmalen
zuzuordnen. Haufig wird die Lieferdatei ohnehin der vorgesehenen Datensatzbeschreibung entsprechen,
aber es ware auch mehr Flexibilitat denkbar. In diesem Sinne lassen sich zu einer Erhebungsvorlage
mehrere Datenzuordnungen erstellen und Uber einen Eintrag in das Feld ,Name* abspeichern.

Innerhalb dieser Zuordnungsdefinition ist auch die Handhabung von Hilfsmerkmalen festzulegen.
Fur die Meldungen zu den Hochschulstatistiken gibt es ein Hilfsmerkmal, namlich die BerichtseinheitID.

Hier stehen im Auswabhlfeld ,Hilfsmerkmale* zwei Optionen zur Wahl (grundsatzlich stehen drei Optionen zur
Auswabhl; fur die Hochschulstatistik sind aber nur diese beiden relevant):

e Angaben stehen einmalig in einer separaten, vorangestellten Zeile
e Angaben stehen in den dafur vorgesehenen Positionen der einzelnen Satze

Bitte nutzen Sie generell ,Angaben stehen in den dafiir vorgesehenen Positionen der einzelnen Satze*. Dies
bedeutet in den Hochschulstatistiken, dass die BerichtseinheitID zu Beginn jeder Datensatzzeile steht.
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Alternativ ist auch die Variante mdoglich, dass die Berichtseinheit-ID einmalig in einer separaten,
vorangestellten Zeile steht. Allerdings nur bei Hochschulen mit lediglich einem Standort. Diese Variante wird
in dieser Anleitung nicht naher beschrieben.

Meldung hinzufigen
Mehr Informationen zu Datenzuordnungen finden Sie unter 2 Hilfe.
Erhebung auswahlen
Name* Lieferdaten|
Angaben zur Meldung
Hilfsmerkmale Angaben stehen in den dafirvorgesehenen Positionen der einzelnen Satze -
Vorlage auswahlen
Name Position Anzahl Standardwert
Auskunftgebenden auswahlen
g f[\:, Statistik des Hochschulpersonals
%, BerichtseinheitiD 1
@2 Satzart 2
Bericht fa anl
erichtsempfanger auswahlen - ’ P—
Datenzuordnung auswihlen % Berichtsland 3
% Hochschulnummer 4
Datenzuordnung bearbeiten .
& Listennummer 5
Importeinstellungen § Org_Zugeh_Kategorie 6
& Org_Zugeh_Lehr_und_Forschungsbereich 7
Meldungsvorlage speichern .
& Landesinterne_Angaben_EF7_4 2
CSV-Datei auswahlen @ Paginiernummer 9
. @ Landesinterne_Angaben_EF9_1 10
Meldung prifen
@ Landesinterne_Angaben_EF10_3 1
d Fachl_Zugeh_Fachgebiet 12
@ Fachl_Zugeh_Dienstbezeichnung 13
§ Taetigkeit 14
§ Beschaefligungsverhaeltnis_Arbeitszeit 15
d Anteil_Arbeitszeit_bei_Hauptberuf_Teilzeit 16
§ Anzahl_Stunden_bei_MNebenberuf 17
§ Anzahl_Stunden_bei_MNebenberuf_bezogen_auf_Satzart1 18
@ Dienstverhaeltnis_nur_Hauptberuf_Satzart1 19
@ Recrhasflilmiinn nor Hanntharf 70
m Standardpositionen berechnen C5V-Beispieldatei herunterladen
=

AnschlielRend bitte unbedingt den Button ,Standardposition berechnen® driicken.

Damit die CSV-Datei korrekt interpretiert werden kann, muss die in der Datenzuordnung angezeigte
Reihenfolge der Merkmale in der Spalte ,Position“ mit der Reihenfolge der zugehoérigen Werte der CSV-
Datei Ubereinstimmen.

Geben Sie bitte noch einen Namen fir die Datenzuordnung in das dafur vorgesehene Feld ein.
AnschlieRend ,Weiter” klicken.

3.12. Importeinstellungen

Hier kdonnen Sie festlegen, durch welche Zeichen die Werte ihres CSV-Datensatzes gegeneinander
abgegrenzt sind und weitere Einstellungen vornehmen, falls erforderlich. Gegebenenfalls missen Sie fir die
Ubertragung der Daten einen anderen Zeichensatz auswahlen.
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Statis

tik

D

Meldung hinzufigen

Erhebung auswahlen

Angaben zur Meldung

Auskunftgebenden auswahlen

atenzuordnung bearbeiten

Importeinstellungen

Legen Sie fest, durch welches Zeichen die Werte Ihrer CSV-Daten gegeneinander
abgegrenzt sind und welches Dezimaltrennzeichen Sie verwenden. Falls fir die
Werte in der CSV-Datei 1000er-Trennzeichen verwendet werden, wahlen Sie bitte
auch das entsprechende 1000er-Trennzeichen aus. Gegebenenfalls missen Sie
fiir die Ubertragung der Daten einen anderen Zeichensatz auswahlen.

Die Felder sind mit Standardwerten vorbeleat.

Feldtrenner . -
Dezimaltrennzeichen \ -
1000er-Trennzeichen . - wenn verwendet

Bitte andern Sie diese Einstellung nur, wenn der Zeichensatz bekannt ist.

Zeichensatz 150-8859-1 (Standard) -

3.13.

Meldungsvorlage speichern

Hier kénnen Sie die erstellte Lieferung durch Aktivierung des Hakchens bei ,Meldungsvorlage speichern®

unter Angabe einer eindeutigen Bezeichnung als Vorlage abspeichern und bei zukinftigen
Meldungsabgaben als Vorlage wieder aufrufen.
Meldung hinzufugen ochten Sie lhre Angaben als Vorlage speichern?

Erhebung auswiahlen

Angaben zur Meldung

Datenzuordnung bearbeiten

Imponeinstellungen

Meldungsvorlage speichern

Mit einem fir Sie eindeutigen und aussagekraftigen Namen kann die
Meldungsvorlage gespeichert werden und ist zukinftig beim Aufbau u

einer Meldung an die Statistik flir Sie nutzbar. Zum Speichern klicken Sie bitte in das

entsprechende Kistchen »# Hilfe.

Meldungsvorlage speichern

nd Versand

Name [neue Meldung|

3.14.

CSV-Datei auswahlen

Dazu wahlen Sie bitte die CSV-Datei aus, die Sie tibermitteln mdchten. Klicken Sie hierzu auf ,Durchsuchen®
und wahlen Sie die gewlinschte Datei aus.
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Meldung hinzufogen

Erhedung auswahlen
Angaben 2t elung cvoms | uctecren | [T
Vorlage auswahien

Nach der Auswahl missen Sie den Button ,CSV-Datei hochladen® anklicken. Klicken Sie anschliefend auf
Weiter”.

Bitte wahlen Sie die an die Statistik zu Ubermittelnde CSV-Datei aus und laden Sie

diese hoch.

CSV-Datei: CSV_Beispiel_fir Lieferdatei_Hochschulpe [ESetaTETEIE L TR B2y

AnschlieRend bekommen Sie das Ergebnis der Priifung.

Im besten Falle erscheint nun folgendes Bild:

Ihre Daten wurden einer Vorabprifung unterzogen.

Es wurden 0 Fehler und 0 Priifhinweis(e) festgestellt.

Sind formale Fehler vorhanden, werden Sie lhnen angezeigt. In diesem Fall muss der Aufbau der CSV-Datei
korrigiert werden und die angepasste Datei erneut hochgeladen werden.

Ihre Daten wurden einer Vorabprifung unterzogen.
Es wurden 1 Fehler und 0 Priifhinweis(e) festgestellt.
Ihre Datei wird nicht der Lieferung hinzugefiigt. Bitte beachten Sie die nachfolgend

aufgefihrten Fehler/Prifhinweise und wahlen Sie die CSV-Datei nach Bereinigung
der Fehler erneut aus.

Beschreibung Name Zeile Position
; ] Pasition_in_Hoch
& Fehler beim Zugriff auf das Feld. schulleitung 1 36

Hinweis: Es werden an der Schnittstelle lediglich formale Fehler geprift. Die inhaltliche Qualitatsfeststellung
nimmt das zustandige Statistische Landesamt vor. Dort erhalten Sie auch Unterstiitzung beim fehlerfreien
Aufbau der CSV-Datei.

Wenn die Datei fehlerfrei hochgeladen werden konnte, kdnnen Sie die Erstellung der Lieferung mit ,Fertig*
abschlieRen. Das darauffolgende Dialogfenster bietet folgende Funktionen:

e ,Meldung hinzufigen® (falls weitere CSV-Dateien importiert werden sollen)
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e Als Testlieferung kennzeichnen“ (wenn die erzeugte DatML/RAW-Datei nicht als Echtmeldung

versendet werden soll)
e  Lieferung lokal speichern“ (zur Sicherung der erzeugten DatML/RAW-Datei in
Verzeichnis)

einem lokalen

e ,Senden“ (zur Ubermittlung der erzeugten DatML/RAW (iber eine sichere Internetverbindung an den

zentralen Dateneingang der amtlichen Statistik)

e ,Senden und Priifprotokoll“ (zur Ubermittlung der erzeugten DatML/RAW (iber eine sichere
Internetverbindung an den zentralen Dateneingang der amtlichen Statistik; zusétzlich wird ein
Prufprotokoll ausgegeben, in dem die Prifergebnisse zu Syntax, Semantik, Autorisierung und

formaler Datenprifung (je nach Prifstufe) enthalten sind.)

|® Die Meldung wurde hinzugefugt |

Lieferung erstellen

Lieferung priifen

Lieferung senden CS\-Datei Erhebung BZR BE  Auskunfigebender
. CSV-Beispiel_fiir
Lieferungen anzeigen Lieferdate_Hochschulpersonal-core.csy |0-00 10000099 2018 W EEE & x

Erhebungsvorlagen verwalten + Meldung hinzufugen 1 ZIP-Datei hochladen

Benutzerdaten verwalten B

Lieferungen, die als "Testlieferung” gekennzeichnet sind, werden verworfen und ersetzen keine Echtmeldung

Als Testlieferung kennzeichnen
% Lieferung lokal speichern = Senden und Priifprotokoll Abbrechen

Mit Klick auf ,Senden” oder ,Senden und Prifprotokoll“ geben Sie lhre Meldung ab.

4. Zusatzfunktionen

4.1. Erhebungsvorlagen verwalten

Hier sehen Sie alle Erhebungen, zu denen Sie Meldungen abgegeben haben. Zur Bearbeitung der

Erhebungsvorlagen klicken Sie auf das Stift-Symbol.

LI ISUU Y3 VU Gy S VST SaliusT

Lieferung erstellen

Lieferung priifen

Lieferung senden

Lieferungen anzeigen ErhebungsiD Beschreibung Giiltig ab

1039616000099 .~ Statistik des Hochschulpersonals Verbund Jahr 2016 f x

Benutzerdaten verwalten b

Sie haben hier auch die Mdglichkeit, sich die Liefervereinbarung oder die CSV-Datensatzbeschreibung

herunterzuladen.
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4.2. Datenzuordnung pflegen

Statistik

Wenn Sie das Stift-Symbol bei ,Erhebungsvorlagen verwalten“ angeklickt haben, kénnen Sie hier nun die

von lhnen gespeicherten Datenzuordnungen bearbeiten oder I6schen.

Datenzuordnung Erstelit am Gedndert am
neue Meldung_2 25012019 1001137 ﬁ‘ x
Vorlage Meldung Statistik Hochschulpersonal 2201201910117 y x
4.3. Meldungsvorlage pflegen
Hier kdnnen Sie die von lhnen gespeicherten Meldungsvorlagen bearbeiten oder léschen.
Meldungsvorlage Erstellt am Gedndert am
Yorlage Meldung Statistik Hochschulpersonal 28.01.2019 09:05:36 f x

+ Meldungsvorlage erstellen

4.4, Lieferungen anzeigen

Hier werden lhnen alle von lhnen abgegebenen Meldungen angezeigt. Die Protokolle zu den Lieferungen

kdnnen Sie ansehen oder speichern.

Lieferungen anzeigen

Lieferung erstellen

einsehen und haben di g eit sich zu jeder
zu lassen oder digses a

Lieferung prifen

Lieferung senden

en.

2 Lieferungen gefunden

Erhebungsvorlagen verwalten

C Aktualisieren Zuriick zu Startseite

Meld: itp t Origil i Eingangsstempel Protokoll
Benutzerdaten verwalten  p 04122018 14:28°57 CCOSr:LESerpieI_ﬁjr Lieferdatei_Hochschulpersonal- 99002AHTBHMEBCTIEBI900032276 ® B
16.10.2018 11:53:24 0030-0035_510_TEST.csv 99002AC1DVMFBCE4009900032276 ® H

Zeilenanzahl. 10
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4.5.Benutzerdaten verwalten

Lieferung erstellen
Lieferung priifen
Lieferung senden
Lieferungen anzeigen

Erhebungsvorlagen verwalten

Benutzerdaten verwalten ¥

Adresse dndern
Fasswort andern

Auskunftgebende

Benutzerdaten verwalten

ﬁ Adresse andern
Hier kiinnen Sie uns lhre Adressanderung mitteilen.

I% Passwort andern
Hier kinnen Sie das Passwort &ndern.

g) Auskunftgebende

El Sie melden als Dienstleister fiir einen Auskunfigebenden? Die Adressen lhrer Mandanten sind
Bestandteil der Meldung an die Statistik.
Hinterlegen und pflegen Sie hier die Adressen zu den Auskunftgebenden, fir die Sie melden
michten.

Hier kdnnen Sie die Angaben zu lhrer Adresse sowie lhr Passwort &ndern.
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